Guide til gamle HG beviser

Kontoruddannelse med specialer

Ministeriets tolkning af overgangsregler i forbindelse med Reform 2015 har gjort det ngdvendigt at have overblik
over, hvilke gamle HG beviser der giver adgang til kontoruddannelse med specialer uden yderligere supplering.

Se naermere om tolkningen af overgangsreglerne i Uddannelsesnavnets Spgrgsmal/svar “Hvem kan stadig folge
gamle regler?”

Uddannelsesnaevnet har derfor nedenfor samlet en oversigt over, hvilke krav HG beviset skal leve op i forhold til
kontoruddannelse med specialer.

Det afggrende for kravene er, hvornar man er startet pa sit HG forlgb:

1. Fraogmed 15. juli 1996 og til og med den 27. juli 1997
Fra og med 28. juli 1997 og til og med den 1. juli 2003
Fra og med 2. juli 2003 og til og med den 15. juli 2004
Fra og med 16. juli 2004 og til og med 30. juni 2008
Fra og med 1. juli 2008 og til og med den 31. juli 2015

L

Skiftekompetence og identiske grundforlgb

Den merkantile reform i 1996 indfgrte identiske grundforlgb for de merkantile uddannelser og var dermed en
forlgber for Reform 2000’s fellesindgange. Det betg@d, at der i bekendtggrelserne fra 1996-2003 indgik en
seerbestemmelse om, at elevens grundforlgb gav adgang til den uddannelse, som eleven var optaget pa, men at
elever med grundforlgbet fra de gvrige merkantile uddannelser ogsa havde adgang. Se naermere nedenfor i
skemaet.

Uddannelse forud for den merkantile reform i 1996
Uddannelser, som fglger bekendtggrelser udstedt forud bekendtggrelse om kontoruddannelse med specialer, nr.
634 af 1. juli 1996, er ikke omfatter af reglerne om "HG beviser”. Det geelder f.eks. ogsa de uddannelser, som er

baseret pa “Sammenlagt 1. og 2. skoleperiode” jf. bekendtggrelse om kontoruddannelse nr. 271 af 15. juli 1994.

Se den afsluttende note om de davaerende bestemmelser om ophavelse af de gamle bekendtggrelser.

Ad 1. Eleven er pabegyndt HG i perioden 15. juli 1996 til og med 27. juli 1997

Bekendtggrelse: Bekendtggrelse om kontoruddannelse med specialer, nr. 634 af 1. juli 1996
tradte i kraft den 15. juli 1996.

Kendetegn for perioden: Grundforlgb hedder 2. skoleperiode”, og man far ikke et grundforlgbsbevis men
en "skolevejledning”.

Uddannelsen indledes med 2. skoleperiode pa 76 uger (2+2 model), mens der
ikke i kontoruddannelsen er mulighed for en 1+3 model.

Der er forskellige grundfagskrav afhaengigt af, om man benytter
skoleindgangsvejen eller praktikindgangsvejen.

Seerlige grupper: Studenternes (stx, hf og htx) 2. skoleperiode er pa 18 uger.

Adgang fra de andre merkantile | Af bekendtggrelsens & 3, stk. 14 fremgik, at elever, der har gennemfgrt en 2.
uddannelser skoleperiode pa 76 uger i engroshandelsuddannelsen med specialer,
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detailhandelsuddannelsen med specialer eller finansuddannelsen ogsa har
adgang til en 2-arig praktikaftale inden for kontoruddannelsens specialer.

Krav til “skolevejledningen for
2. skoleperiode”:

Grundfagene skal alene vaere gennemfgrt men ikke ngdvendigvis bestaet.

For at fa udstedt det afsluttende skolebevis efter hovedforlgbet er der krav om
en vagtet gennemsnitberegning af bade grundfag, specialefag og fagpreve, som
skal give mindst 6 efter den dageeldende karakterskala.

Grundfagskrav til 2. skoleperiode, 76 uger 2. skoleperiode for stx, hf, htx
skoleindgangsvejen (HG) (HGS)

Dansk E

Erhvervsgkonomi E E

Engelsk E

2.fremmedsprog E

IT D D

Salg & Service C C
Samfundslzre D

Omrddefag Merkantil | samt 3-7 VOF Merkantil | samt 2 VOF

Ad 2. Eleven er pabegyndt HG i perioden 28. juli 1997 til og med 1. juli 2003

Bekendtggrelse: Zndringsbekendtggrelse nr. 591 af 9. juli 1997 tradte i kraft den 28. juli 1997
Kendetegn for perioden: Grundfagsniveauerne for studenter justeres (HGS).
Der indfgres seerlige grundfagskrav til voksne med en afkortet 2. skoleperiode pa
38 uger (HGV)
Seerlige grupper: Studenternes (stx, hf og htx) 2. skoleperiode er pa 18 uger.

Voksnes 2. skoleperiode er pa 38 uger.

Adgang fra de andre merkantile
uddannelser

Af bekendtggrelsens § 3, stk. 14 fremgik, at elever, der har gennemfgrt en 2.
skoleperiode pa 76 uger i engroshandelsuddannelsen med specialer,
detailhandelsuddannelsen med specialer eller finansuddannelsen ogsa har
adgang til en 2-arig praktikaftale inden for kontoruddannelsens specialer.

Krav til “skolevejledningen for
2. skoleperiode”:

Grundfagene skal alene vaere gennemfgrt men ikke ngdvendigvis bestaet.

For at fa udstedt det afsluttende skolebevis efter hovedforlgbet er der krav om
en vagtet gennemsnitberegning af bade grundfag, specialefag og fagpreve, som
skal give mindst 6 efter den dagzeldende karakterskala.

Der er fglgende krav til grundfagsniveauer i skoleindgangsvejen:

Grundfagskrav til 2. skoleperiode, 76 uger | 2. skoleperiode, 38 uger | 2. skoleperiode for stx,
skoleindgangsvejen (HG) for voksne (HGV) hf, htx (HGS)

Dansk E E

Erhvervsgkonomi E E E

Engelsk E E

2. fremmedsprog E E

IT D E E

Salg & Service C D D
Samfundslzre D D
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Omrddefag Merkantil | samt 3-7 VOF Merkantil Il samt 3-7 Merkantil | samt 2 VOF
VOF

Pr. 1. januar 2001 treeder Reform 2000 i kraft, hvilket pa det merkantile omrade betyder en ny
grundfagsbekendtgarelse, nr. 655 af 3. juli 2001. Her aendres blandt andet niveaubeskrivelsen af engelsk og 2.
fremmedsprog i forhold til "begynder”- og "fortseetter’-forudsaetninger. Det betyder, at der i en overgangsperiode er
elever, der kan ngjes med niveau F, hvis de var indplaceret pa begynder-niveau og derfor skulle bruge hele den
vejledende uddannelsestid pa 4 uger til at na niveau F, mens elever indplaceret pa fortsaetter-niveau kunne na
bade niveau F og E pa de 4 uger, der var afsat til grundfaget.

Ad 3. Eleven er pabegyndt HG i perioden 2. juli 2003 til og med 15. juli 2004
Bekendtggrelse: Bekendtggrelse nr. 645 af 4. juli 2003 tradte i kraft den 1. august 2003

Kendetegn for perioden: Der indfgres saerlige adgangskrav: Grundfagene Dansk og IT skal veere bestaet pa
Niveau C (dengang karakteren 6)

Der er ikke laengere szerlige grundfagskrav for voksne, som skal opfylde samme
krav som unge.

2. skoleperiode omtales nu som “grundforlgb” men reguleres stadig af
uddannelsesbekendtggrelsen og ikke af Reform 2000’s generelle regler.

Seerlige grupper: Studenterne (stx, hf og htx) 2. skoleperiode var pa 18 uger.

Adgang fra de andre merkantile | Af bekendtggrelsens § 3, stk. 14 fremgik, at elever, der har gennemfgrt en 2.
uddannelser skoleperiode pa 76 uger i engroshandelsuddannelsen med specialer,
detailhandelsuddannelsen med specialer eller finansuddannelsen ogsa har
adgang til en 2-arig praktikaftale inden for kontoruddannelsens specialer. De skal
dog leve op til de nye adgangskrav.

Krav til “skolevejledningen for Grundfagene skal fortsat alene vaere gennemfgrt med undtagelse af Dansk og IT,
2. skoleperiode”: der skal vaere bestaet hver for sig.

For at fa udstedt det afsluttende skolebevis efter hovedforlgbet var der krav om
en vaegtet gennemsnitberegning af bade grundfag, specialefag og fagprgve, som
skulle give mindst 6 efter den dagaeldende karakterskala.

Der var fglgende krav til grundfags niveauer i skoleindgangsvejen:

Grundfagskrav til 2. skoleperiode, 76 uger (HG) 2. skoleperiode, stx, hf, htx (HGS)
skoleindgangsvejen

Dansk C (Bestaet)

Erhvervsgkonomi E E

Engelsk E

2.fremmedsprog E

IT C (Bestaet) C (Bestaet)

Salg & Service C C
Samfundslzere D

Omrddefag Merkantil | samt 3-7 VOF Merkantil | samt 2 VOF

Ad 4. Eleven er pabegyndt HG i perioden 16. juli 2004 til og med 30. juni 2008

Bekendtggrelse: Bekg. nr. 1107 af 17. november 2004 om kontoruddannelsen tradte i kraft den 1.
december 2004, mens grundforlgbsbekendtggrelse nr. 690 af 28. juni 2004 er
tradt i kraft den 15. juli 2004 - Bilag 7 omfatter den erhvervsfaglige
feellesindgang for Det merkantile omrade.
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Kendetegn for perioden: Grundfagskravene udvides fra kun at omfatte Dansk og IT til at omfatte alle 7
grundfag, og desuden er der forskellige grundfagskrav til specialerne. Hvert
grundfag skal vaeret bestaet.

Uddannelsen far nu officielt et grund- og hovedforlgb i stedet for en 2.
skoleperiode og skal fglge reglerne i grundforlgbs-bekendtggrelsen for at fa
udstedt grundforlgbsbeuvis.

Seerlige grupper: Studenterne (stx, hf og htx) 2. skoleperiode er pa 18 uger.

Krav til grundforlgbsbevis Hvert grundfag skal veeret bestdet. Det skal fremga af grundforlgbsbeviset,
hvilke uddannelser eleven har adgang til (Hovedbekendtggrelse nr. 184 af 22.
marts 2004).

Grundforlgbet afsluttes med et eksamensprojekt, som ikke behgver vaere inden
for hver af de uddannelser i feellesindgangen, som eleven opnar adgang til.

Der var fglgende krav til grundfags niveauer i skoleindgangsvejen:

Grundfagskrav Grundforlgb, HG Grundforlgb stx, hf, htx (HGS)
Dansk C

Erhvervsgkonomi E, dog C for @konomi og Revision E, dog C for @konomi og Revision
Engelsk E/D/C*

2.fremmedsprog E/D/C*

IT C C

Salg & Service D D

Samfundsfag D

Omradefag Merkantil, valgfrie samt valgfag Merkantil, valgfrie samt valgfag

*Et af fremmedsprogene skal vaere niveau D. Og ved Rejseliv og Spedition og shipping skal et af fagene vaere
niveau C.

Ad 5. Eleven er pabegyndt HG i perioden 1. juli 2008 til og med 31. juli 2015
Bekendtggrelse: Bekendtggrelse om feellesindgang Merkantil, nr. 149 af 4. marts 2008 tradte i
kraft den 1. juli 2008

Hovedbekendtggrelse nr. 879 af 6. juli 2007 gaelder for elever, der starter pa
grundforlgbet 1. juli 2008 eller senere.

Kendetegn for perioden: Der indfgres trin 1 i specialet Administration; Kontorservice og
Kundekontaktcenter med szerlige grundfagskrav.

(Kontorservice og Kundekontaktcenter var to selvsteendige uddannelser fra 1.
januar 2005 til og med 30. juni 2008)

Grundforlgbet beskrives ved kompetencemal og grundfagskrav, men
grundfagskravene til kontoruddannelsens specialer fastholdes uandret.

Beskrivelsesmodellen for erhvervsuddannelserne andres, hvor uddannelserne
samles i fellesindgange. Grundforlgbet reguleres af hovedbekendtggrelsen,
mens alle merkantile hovedforlgb samles i en feellesindgangs-bekendtggrelse.

Seerlige grupper: Studenterne (stx, hf og htx) grundforlgb er pa 12 uger.
Trin 1, Kontorservice og Kundekontaktcenter er pa 38 uger.

Krav til grundforlgbsbevis Det skal fremga af grundforlgbsbeviset, hvilke uddannelser eleven har adgang til
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Der var fglgende krav til grundfags niveauer i skoleindgangsvejen:

Grundfagskrav Grundforlgb for Grundforlgb for trin Grundforlgb for trin Grundforlgb stx, hf,
specialer 1 Kontorservice 1 Kundekontakt htx (HGS)
Dansk C E D
Erhvervsgkonomi E, dog C for @konomi E (behgver ikke E, dog C for @konomi
og Revision veeret bestaet) og Revision
Engelsk E/D/C* E (behgver ikke
vaeret bestaet)
2.fremmedsprog E/D/C*
IT C E D C
Salg & Service D E (behgver ikke D D
vaeret bestaet)
Samfundsfag D E (behgver ikke
veeret bestaet)

*Et af fremmedsprogene skal vaere niveau D. Og ved Rejseliv og Spedition og shipping skal et af fagene veere
niveau C.

** Mens Kundekontaktcenter var en selvstaendig uddannelse i perioden 1. januar 2005 til og med 30. juni 2008 var
kravet kun et D-niveau.

Afsluttende note vedrgrende uddannelse forud for 1996:

Bekendtggrelse om kontoruddannelse med specialer, nr. 634 af 1. juli 1996
§ 28. Bekendtggrelsen treeder i kraft den 15. juli 1996.

Stk. 2. Samtidig ophaeves bekendtggrelse nr. 271 af 15. april 1994 om kontoruddannelsen, jf. dog stk. 3, 4 og 5.

Stk. 3. Den bekendtggrelse, der er naevnt i stk. 2, finder fortsat anvendelse for elever, der har
¢1) indledt uddannelsen i en virksomhed inden 15. juli 1996,

*2) afsluttet hgjere handelseksamen, studentereksamen, hgjere teknisk eksamen eller hgjere
forberedelseseksamen i juni 1996 eller tidligere, hvis uddannelsen begynder i en virksomhed senest den 1. juni
1997.

¢3) afsluttet 1.- 2. skoleperiode senest 31. januar 1997 i kontoruddannelsen, hvis uddannelsen indledes i en
virksomhed senest den 1. juni 1997.

*4) gennemfgrt 1. ar af hgjere handelseksamen i juni 1996, jf. bekendtggrelse om den erhvervsgymnasiale
uddannelse til hgjere handelseksamen (hhx-bekendtggrelsen), hvis uddannelsen indledes i en virksomhed senest
den 1. juni 1997.

Stk. 4. Den bekendtggrelse, der er naevnt i stk. 2, kan fortsat finde anvendelse for elever, der har indgaet
uddannelsesaftale efter reglerne i § 5, stk. 2, i den bekendtggrelse, der er naevnt i stk. 2, hvis uddannelsesaftalen
er indgaet inden 15. juli 1996, jf. stk. 1, og uddannelsen i virksomheden begynder senest den 2. september 1996.

Stk. 5. En uddannelsesaftale om et restuddannelsesforhold gennemfgres efter den i stk. 2 naevnte
bekendtggrelse, hvis det tidligere uddannelsesforhold var omfattet af disse regler, saledes at det sidste
skoleophold kan gennemfgres inden den 1. april 1999.
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Stk. 6. Bekendtggrelse nr. 181 af 19. marts 1992 om uddannelsen til informatikassistent ophaeves. Der afholdes
eksamen sidste gang i maj/juni 1998 og eventuelle sygeprgver senest i januar 1999. Det faglige udvalg for
uddannelsen til informatikassistent er Det Faglige Udvalg for Kontoruddannelser.

Ajourfgrt 24. februar 2020
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