Efteruddannelsesudvalget for
Handel, Administration, Kommunikation & Ledelse

Quick guide til revision af AMU-prgver

Nar du skal arbejde med revision af AMU-prgver, er det disse dokumenter, du skal arbejde i:

. Skabelon til casebaseret - prgvebeskrivelse — dette dokument er til Uddannelsesnaevnet

° Skabelon casebaseret - prgveindhold — dette dokument er til deltageren og SKAL skrives i “du” sprog

° Skabelon casebaseret - prgvevejledning — dette dokument er til underviser, der skal kgre prgven

. Skabelon til casebaseret - bedgmmelsesskema — dette dokument er til underviser, der skal kgre prgven

Pa Uddannelsesnavnets hjemmeside under Til prgveudviklere kan du hente skabelonerne.

NB!! Vi anbefaler, at du starter med at revidere dokumentet “Prgvebeskrivelse” og far det godkendt, inden der arbejdes
videre i de naeste dokumenter. Det sparer en del dobbeltarbejde, hvis noget senere skal rettes.

Prgvebeskrivelsen ligger ikke umiddelbart tilgeengelig for dig, som skal revidere en prgve, men kan rekvireres hos Karina
Pedersen kp@uddannelsesnaevnet.dk

Det giver god veerdi at lave prgven med et omdrejningspunkt omkring en case — altsa en situation, der udspiller sig i en
virksomhed. Andre udbydere kan sa udskifte casen, men bevare spgrgsmalene i prgven.

Nar du arbejder i Prgvebeskrivelsen, skal du veere opmaerksom pa fglgende:

e Veer opmarksom pa, om revisionen af prgven haenger sammen med aendringer i AMU-malet. Hvis der er aendret i
formuleringen af AMU-malet, kan du se i Prgvebeskrivelsen, hvordan AMU-mal haenger sammen med prgven og
dermed, hvor du skal laegge dit fokus i revision af prgven — altsa de dele af prgven, der er knyttet op pa den
revidere del af AMU-malet.

Der kan ogsa veere mange andre arsager til, at prgven skal revideres. F.eks. kan det vaere, at prgven skal @ndres fra
en multiple choice prgve til en casebaseret prgve. Hvis du ikke har faet information om arsag til revision af prgven,
skal du kontakte din naeermeste leder for at veere helt skarp pa, hvor du skal laegge dit fokus.

e Nar du arbejder med AMU-malet, sa vaer meget opmaerksom pa hvilket taksonomisk niveau, der er beskrevet i
AMU-malet. Hvis deltager skal kunne ggre noget i praksis, er det ikke nok, at du laver opgaver pa viden-niveau.

e Vaer opmarksom pa, om AMU-malet ofte anvendes i fiernundervisning eller abent varksted, det betyder noget for
hvilken type prgve, der egner sig. Som udgangspunkt skal prgven ogsa kunne fungere online.

e Vianbefaler generelt en varighed pa prgven af 30 minutter, og prgven skal kunne afvikles med elementer
undervejs i undervisningen.

e | forhold til pointi prgven kan du vaelge en af to tilgange. Du kan ikke kombinere de to tilgange i én prgve.

o 1eller 0 point pr opgave (god til hvis det er er enten/eller kompetencer)
= 1 point hvis opgaven er Igst sa kompetencen er demonstreret,
= (0 point hvis opgaven ikke er lgst eller Igst forkert
o 2, 1eller 0 point pr opgave (god til de blgde fag, hvor noget kan veere delvist korrekt)
= 2 point hvis opgaven er Igst, sa kompetencen er demonstreret tilfredsstillende,
= 1 point hvis opgaven er Igst delvist korrekt,
= 0 point hvis opgaven ikke er lgst eller Igst forkert

Nar Prgvebeskrivelsen er godkendt (af Anne Struve Christensen, mail ast@uddannelsesnaevnet.dk), kan du arbejde
videre i de resterende dokumenter. Hvis der er sat en reviewer pa dit arbejde, skal prgven omkring reviewer for
kommentarer, inden du sender den samlede prgve til godkendelse.

Som det sidste inden aflevering skal du laese korrektur pa din prgve og saette kommaer, sa godt du kan. Bed evt. en
kollega om hjzelp.

Du kan finde den store "Vejledning til udvikling af prgver” og andre dokumenter pa Uddannelsesnavnets hjemmeside
under Til prgveudviklere.
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